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Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams:
Kaufmannische/r Biiroangestellte/r fiir

renommierten Installateur- und Elektrobetrieb in Stockerau

Die Quasnitschka Haustechnik GmbH (www.quasnitschka.at) ist ein Familienbetrieb in Stockerau mit

Jahrzehntelanger Erfahrung im Installateurbereich und sucht zur Unterstitzung ihres Teams eine/n
HAK-/HAS Absolventin/en fiir die Arbeit im Biro.

Berufserfahrung ist von Vorteil, jedoch keine Voraussetzung.

Durchsetzungsvermogen, Kommunikationsbereitschaft, Flexibilitat, Teamfahigkeit, genaue
Arbeitsweise, sowie schnelle Lernfahigkeit und selbststdandiges Arbeiten sind Voraussetzungen, die
wir von unserer/m zukiinftigen Mitarbeiter/in erwarten. Fundierte EDV-Kenntnisse sind unerlasslich.

Arbeitsfelder:

- Telefon

- Terminkoordination

- Posteingang

- Eingangsrechnungskontrolle

- Erstellung von Ausgangsrechnungen
- allgemeine Sekretariatsaufgaben

In der Anfangsphase geschieht die Einschulung durch eine Mitarbeiterin mit demselben
Arbeitsbereich, wobei nach fundierter Einschulung die Aufgabe selbststandig erledigt werden soll.
Fir Rickfragen steht die Mitarbeiterin jedoch selbstverstandlich zur Verfligung.

Dienstverhiltnis: Vollzeit (38,5h/Woche)

Gehaltseinstufung:
Bruttogehalt: 1.800,00 verhandelbar

Bewerbungen richten Sie bitte an:

Hrn. Michael Semmelmeyer
Hauptstralle 9

2000 Stockerau
m.semmelmeyer@quasnitschka.at



http://www.quasnitschka.at/
mailto:m.semmelmeyer@quasnitschka.at

