
 

 

 

 

 
 

Die TMF Group zählt mit über 6.000 MitarbeiterInnen zu den weltweit führenden 
Anbietern in den Bereichen Management, Human Resources, Payroll und 
Accounting/Finance sowie Vermögens- und Unternehmensverwaltung.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n engagierte/n  
 
PersonalverrechnerIn 
Arbeitsort Wien 
 
Diese Position umfasst folgende Hauptaufgaben: 
 

 Abwicklung von Gehalts- und Lohnabrechnungen für Klienten 
 Abrechnung von Dienstreisen 

 Abwicklung der Personaladministration 
 Betreuung und Beratung von in- und ausländischen Klienten 
 Auskunft und Hilfestellung in arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtlichen Fragen 
 Korrespondenz mit Klienten und Behörden 
 
 

Wir erwarten von Ihnen: 
 

 Abgeschlossene wirtschaftliche Ausbildung 
 Bereitschaft, die Prüfung zum/r PersonalverrechnerIn abzulegen 

 Erste Berufserfahrung, bevorzugt in einer Steuerberatungskanzlei 
 Genaue und zuverlässige Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit und Kundenorientierung 
 Gute Englischkenntnisse 
 Diskretion und Flexibilität 
 
 

Wir bieten Ihnen: 
 

 Abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
 Internationales Umfeld 

 Zentral gelegener, moderner Arbeitsplatz 
 
Jahresbruttogehalt ab EUR 22.400,-. Gerne honorieren wir Ihre fachliche Qualifikation und Berufserfahrung mit 
einer entsprechenden Überzahlung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Foto an 
 

karriere@tmf-group.com 
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