
* Wir bieten Ihnen eine für diese Position marktübliche sowie deutliche Überzahlung des kollektivvertraglichen Mindestgehalts  
(dzt. ca. EUR 26.544 brutto/Jahr gem. Handels-KV für 38,5 Std./Woche).

SMC ist weltweiter Marktführer in der industriellen Automation. Die SMC Austria GmbH mit Sitz in  
Korneuburg (an der Stadtgrenze zu Wien) ist das Headquarter der SMC CEE Group, mit Tochtergesell-
schaften und Vertriebspartnern in 14 Ländern.

www.smc.at Expertise – Passion – Automation

Mitarbeiter Materialbeschaffung / 
interner Einkauf (m/w/d)

Ihre Aufgaben
-	 Beschaffung von SMC Konzern- und Nichtkonzernmaterial sowie Bearbeitung von internen  
	 Bestellanforderungen
-	 Nachverfolgung der Bestellungen
-	 Terminverwaltung und Sicherstellung der Lieferfristen
-	 Überwachung von Lieferurgenzen 
-	 Liefer-Aviso bei Rechnungseingang 
-	 Kontrolle der Lieferscheine und Rechnungen
-	 Bearbeitung von Reklamationen
-	 Informationsschnittstelle innerhalb der SMC CEE Group
-	 Mitgestaltung bei Prozessoptimierungen

Ihr Profil
-	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK) 
-	 Sicher in der Anwendung von MS Office
-	 SAP MM-Kenntnisse wünschenswert
-	 Ausgezeichnete Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse
-	 Selbstständige und sehr genaue Arbeitsweise
-	 Kooperations- und Teamgeist

Unser Angebot
-	 Internationales Arbeitsumfeld
-	 Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten
-	Mitarbeiter-Benefits wie z.B. Betriebsküche, zusätzliche Pensionsvorsorge 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben und Lebenslauf!  
Bitte richten Sie diese an: karriere@smc.at

Sind noch Fragen offen geblieben? Dann klären wir diese gerne mit Ihnen persönlich:
Frau Christine Schellander unter 02262-62280-1144.


