
"We reimagine the connections between People and Products to create a better future!"

Unser Ziel? Die Optimierung der Supply Chains führender Marken. Wie wir das seit 1988 als eigentümergeführtes Unternehmen schaffen? Mit über 10.000 Mitarbeitern bietet HAVI maßgeschneiderte und innovative

Dienstleistungen in den Bereichen Supply Chain, Sourcing und Marketing für Kunden in mehr als 100 Ländern an und stellt so über 3 Millionen passgenaue Belieferungen jährlich sicher. Zu unseren bekanntesten Partnern

zählen Marken wie McDonald's, NORDSEE, BackWerk, Vapiano und Pommes Freunde. In Österreich ist HAVI an insgesamt 3 Standorten und mit über 180 Mitarbeitende vertreten. 

Für unseren Standort in Korneuburg sind wir derzeit auf der Suche nach einer engagierten Persönlichkeit, die zukünftig unser Transport Team unterstützen wird!

Du bist eine kommunikative und offene Persönlichkeit die gerne den Überblick behält?  Dann bewirb dich bei uns und werde Teil unseres HAVI Teams Österreich!

Administration Transport Management (w/m/d)
ab sofort, Standort Korneuburg 38,5h/Woche

  Korneuburg    01.07.2024    Vollzeit    unbefristet

Deine Aufgaben

Erstellung wöchentlicher/monatlicher Keyfigures sowie Auswertungen inkl. Analyse von Abweichungen

Unterstützung der Transportleitung in der Personalplanung

Systemtechnische Wartung des Tourenplanes

Diverse administrative Tätigkeiten (Kontrolle der Zeiterfassung, Anlage von neuem Fahrpersonal, Rechnungskontierung, etc.)

Kontrolle bzw. Korrektur von Pfandgut sowie Durchführung von Schadensmeldungen

Vor- und Nachbereitung von Fahrerbesprechungen

Aktualisierung und Vorbereitung diverser Dokumente für Audits

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Erfahrung im Office-Bereich/in der Administration von Vorteil

Gute Microsoft Office Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint)

Ausgezeichnete Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse

Strukturierte und vorausschauende Arbeitsweise

Offene und kommunikative Persönlichkeit mit Freude an der Arbeit im Team

Wiedereinstiegsmöglichkeit

Wir bieten

Mitarbeit in einem internationalen und zukunftsorientierten Unternehmen

Sicherer und langfristiger Arbeitsplatz in einem stabilen und wachsenden Umfeld

Freundliches und familiäres Betriebsklima

Benefits (vergünstigte Mittagsmenüs, gratis Getränke, Weiterentwicklungsmöglichkeiten, Mitarbeiterangebote, eigener Mitarbeiterparkplatz uvm.)

Ein Monatsbruttogehalt von mindestens EUR 2.300,- (38,5 Std./Woche) mit Bereitschaft zur Überzahlung abhängig von entsprechender Erfahrung und Qualifikation

Interessiert?

Dann bewirb dich bei uns online! Dein Ansprechpartner:

Marina Bottoli
Tel: +43 2262 63000 87


